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Anforderungsliste zur Jahresabschlusspriifung

Unterlagen zur Jahresabschlusspriifung

Rechtliche und wirtschaftliche Verhaltnisse

Gesellschaftsvertrag/ Satzung

Aufstellung der Gesellschafter und deren Anteile

Protokolle der Gesellschafterversammlung bzw. Hauptversammlung und Aufsichtsrats- und Bei-
ratssitzungen sowie Sitzungen bestehender
Ausschisse (des abgelaufenen Geschéftsjahres bis zum Prifungszeitpunkt)

Satzungsanderungen/Gesellschaftsvertragsanderungen

Ubersicht (iber den Konzernaufbau/Zusammenstellung der verbundenen Unternehmen bzw. Unter-
nehmen, mit denen ein Beteiligungsverhaltnis
besteht

Liste der anhangigen Rechtsstreitigkeiten

Wesentliche Vertrage (sofern uns diese noch nicht vorliegen)

Vertrage mit verbundenen Unternehmen

Beherrschungs- Ergebnisabfihrungsvertrage

Anstellungsvertrage Geschaftsflihrer/Vorstande

Vertrage mit Gesellschaftern/Organmitgliedern

Betriebsvereinbarungen

Bilrgschaftserklarungen/Patronatserklarungen

Grundschulden/Hypotheken

sonstige Haftungsverhaltnisse

Sicherungsubereignungen, Eigentumsvorbehalte

eingerdumte Pfandrechte, Forderungsabtretungen

Zusammenstellung der Kreditvertrage

Zusammenstellung der Leasing- / Miet- / Pachtvertrage

Bilanz und Gewinn- und Verlustrechnung

Summen- und Saldenliste

Bilanz und Gewinn- und Verlustrechnung

Elektronische Buchhaltungsdaten (GDPdU-Daten)
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Bilanz

Anlagevermogen

Bruttoanlagenspiegel

Zusammenstellung aller Anlagezugange (Zugangsliste)

Zusammenstellung aller Anlagenabgange und der daraus resultierenden Gewinne oder Verluste
aus Anlagenabgangen (abgestimmt mit den
entsprechenden GuV-Konten)

Unterlagen Uber alle im Geschéaftsjahr durchgefiihrten auferplanmafigen Abschreibungen

Aufstellung Uber alle Zu- und Abgange zum Finanzanlagevermégen mit den entsprechenden
Nachweisen

aktuelle Jahresabschllsse der Tochter- und Beteiligungsunternehmen; Informationen zum
aktuellen Geschéaftsverlauf dieser Unternehmen

Zusammenstellung der langfristigen Ausleihungen + Berechnung und Vertrage hierzu

bei Wertpapieren Depotausziige und Steuerbescheinigung hierzu

Vorratsvermogen

Inventuranweisung

Zusammenstellung der Inventurunterlagen

Nachweis Uber die Vollstandigkeit der Inventuraufnahme unterschriebene Inventur-Ur- und Rein-
schriften

Inventurdifferenzenliste

bewertete Inventurliste (Excel-Format)

Zusammenstellung der vorgenommenen Abwertungen nach Gruppen, Unterlagen tber die Alters-
struktur der Bestande

bei unfertigen und fertigen Erzeugnissen: Kalkulationsunterlagen und bisher angefallene Kosten

bei Einzelfertigung: Nachkalkulationsunterlagen, Angaben zum Grad der Fertigstellung und zu den
noch zu erwartenden Kosten

Verkaufspreise / Preislisten / Verkaufskontrakte

Aufstellung der unterwegs befindlichen Ware

Forderungen aus Lieferung und Leistung

Debitorensaldenlisten und Offene-Posten-Listen zum Bilanzstichtag (Excel-Format)

Offene-Posten-Listen zum aktuellen Zeitpunkt (Excel-Format)

Entwicklung der Einzelwertberichtigungen und Aufstellung der Kunden, von denen bekannt ist,
dass Zahlungsprobleme bestehen

Berechnung und Entwicklung der Pauschalwertberichtigung auf Forderungen

Aufstellung der im Geschéaftsjahr abgeschriebenen (ausgebuchten) Forderungen

Forderungen/Verbindlichkeiten gegeniiber verbundenen Unternehmen + mit denen ein Be-
teiligungsverhaltnis besteht

Zusammenstellung aller Forderungen und Verbindlichkeiten im Verbundbereich / Beteiligungsbe-
reich (abgestimmt mit den Gegenkonten dieser Unternehmen bzw. gegenseitigen Bestatigungen)
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Sonstige Vermogensgegenstande

Aufstellung der Unterlagen zu den Einzelposten der sonstigen Vermdgensgegenstande

Aktive Rechnungsabgrenzungsposten

Aufstellung der aktiven Rechnungsabgrenzungsposten

bei Disagio grundlegenden Vertrag

Kassenbestinde, Bankguthaben sowie Verbindlichkeiten gegeniiber Kreditinstituten

Kassenbuch, Auszug Ende Geschéftsjahr

Protokoll der Kassenbestandsaufnahme zum Abschlussstichtag

Vorbereitung der Anschreiben zur Einholung von Bankbestatigungen fur alle laufenden Bankkonten
und unterjahrig geschlossenen Bankkonten

Kopie der Darlehensvertrage mit Tilgungsplanen, falls neue Vertrage im Geschéaftsjahr abgeschlos-
sen wurden,

Zusammenstellung der Restlaufzeiten von Verbindlichkeiten gegeniber Kreditinstituten mit Angabe
von Art und Form der gewahrten Sicherheiten

Eigenkapital

Veranderungen im Geschéaftsjahr

Nachweis Uber alle Zahlungsvorgénge im Zusammenhang mit Barkapitalerhéhungen

Entwicklung der Entnahmen und Einlagen

Pensionsriickstellungen

Pensionsgutachten

sonstige Riickstellungen

Vorbereitung der Rechtsanwaltsbestatigungsschreiben

Ruckstellungsspiegel (Excel-Format)

Berechnungsunterlagen zu den einzelnen Riickstellungen (Excel-Format)

Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen

Kreditorensaldenlisten und Offene-Posten-Listen zum Bilanzstichtag (Excel-Format)

Offene-Posten-Liste zum aktuellen Zeitpunkt (Excel-Format)

Sonstige Verbindlichkeiten

Aufstellung der Einzelposten der sonstigen Verbindlichkeiten

Gewinn- und Verlustrechnung

individuell angeforderte Belege
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Lohne und Gehalter

Jahreslohnjournal

Steuern

Samtliche Umsatzsteuervoranmeldungen des Prifungsjahres

Umsatzsteuerverprobung

letzter Vorauszahlungsbescheid fir das Prifungsjahr zur Gewerbe- und Kérperschaftsteuer

letzter Betriebsprifungsbericht, sofern noch nicht bei uns vorhanden

letzter Lohnsteuerprifungsbericht, sofern noch nicht bei uns vorhanden

letzter LVA-Prifungsbericht, sofern noch nicht bei uns vorhanden

Zusammenstellung der Spenden

Anhang

Aufstellung der durchschnittlich beschaftigten Arbeitnehmer

Verbindlichkeitsspiegel

Aufstellung der Leasingverpflichtungen

Zusammenstellung der sonstigen finanziellen Verpflichtungen

Zusatzliche Angaben der Besicherung durch Pfandrechte und ahnlich Rechte unter Angabe von Art
und Form der Sicherheit

Angabe zu Verbindlichkeiten aus Gewahrleistungsvertragen

Angabe zu Verbindlichkeiten aus Birgschaften, Wechsel- und Scheckbuirgschaften

Angabe zu Haftung aus der Bestellung von Sicherheiten fir Verbindlichkeiten Dritter

Sonstige Haftungsverhaltnisse

Lagebericht

Lagebericht

Unterlagen und Nachweise zur Entwicklung der Gesamtwirtschaft und Branche

Unterlagen und Nachweise zum Prognosebericht

Nahestehende Personen

Liste der nahstehenden Personen

Ubersicht iber Geschafte mit nahestehenden Personen

Ereignisse nach dem Bilanzstichtag

Angaben und Erlauterungen zu wesentlichen Vorgangen nach dem Abschlussstichtag

Summen- und Saldenliste bzw. BWA des laufenden Geschéftsjahrs
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